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ATENCAO: Esse procedimento devera ser efetuado somente por Entidades (Empresas

ou Instituicdes) que peticionam junto a Anvisa, ou seja, que fizeram seu cadastro pelo
Cadastramento de Empresas.

INSTRUCOES PARA ATRIBUIR PERFIL DE ACESSO A USUARIOS DE EMPRESAS OU
INSTITUICOES QUE PETICIONAM A ANVISA PELO SISTEMA DE SEGURANCA

1. O Gestor de Seguranga, associado a Empresa ou Instituicdo cadastrado por meio do

Cadastramento de Empresas, devera acessar o Sistema de Seguranca na pagina da Anvisa

www.anvisa.gov.br na op¢ao Servicos, Atendimento e Arrecadacédo Eletrdnicos.

2. Natelainicial o Gestor de Seguranca deve informar o seu e-mail e senha e clicar em Entrar.

| Login

E-Mail: |GESTOR @SEGURANCA.GOV.BR |

Senha: |lllllll| |

| Esgueci minha senha |

Importante A sua senha sera blogueada apds 8 tentativas de logins sem sucesso

| [ Enrar || cancear | |

3. Escolha o CNPJ da Empresa ou Instituicao representada pelo Gestor de Seguranca.

Login

| |
| Escolha a Pessoa a ser Representada |
| v |

[ EntraAR || canceLar |

4. Para criar usuario que deverd acessar o sistema Notivisa, clique na op¢do Manter Usudrios.

| Opgdes
* Manter Usuarios
# Atribuir Perfis aos Usuarios
# Liberar ou Cancelar acesso de Gestor de Seguranca
& Alterar Senha

| [ LocouT | |

5. Se o usuario que deseja cadastrar ndo estiver nessa lista, clique no botdo INCLUIR.

| Lista de Usuarios

[Usuario |lacEo
| tested@anisa. gov. br || Alterar

|
|
[testel@anvisa gov by ||Alterar | Bloquear |
|

| [ mowm || canceLar |
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6. Informe o CPF do usuério que deseja cadastrar e clique em PESQUISAR. Caso ja exista cadastro
para esse usuario, somente clique no botdo INCLUIR. Caso contrario o cadastro dele devera ser

efetuado, preencha todos os campos com os dados do usuario e clique no botdo INCLUIR. (Obs: se

0 usuario for o Gestor de Seguranca esse procedimento ndo precisara ser efetuado).

| Cadastro de Usuarios
|cPr: I | [ PEsquisar |

| Mome da M3e: ||| |

|
| Mome: ” | | |

| Sex0; ” Masculing |+

N —
Mascimento:
| Nacionalidade: || BRASIL v |

Cidade |
Maturalidade:

| Cadastro de Enderego do Usuario

| Logradoura: ” | |

| Bairro: ” | |

|I.IF: ” Acre w

|Ciu:|au:|e: ||| ||I|
|CEF': |||:|

Qualificacio | |
Endereco:

| Dados para Acesso ao Portal |
| E-Mail: ||| | |

|
I
| Pais: ” BRASIL W |
|
|
|

| Senha: “ | | |

Confirmacdo da | |
Senha:

|Data de Expiracio: ” |:| |

| INCLUR |[ CANCELAR | |

7. Para atribuir perfil de acesso ao usuario recém criado, volte para o Menu de Opcdes e clique na

opcao Atribuir Perfis aos Usuarios;

| Opgies |
+ HManter Usuarios
* Atribuir Perfis aos Usuarios
+ Liberar ou Cancelar acesso de Gestor de Seguranca
+ Alterar Senha

LOGOUT
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8. Selecione o e-mail do usuério e clique em AVANCAR.

| Visualizar Usuarios |

| Usudrios: ” testeli@anvisa gov. br o |

| [Tavancar ][ canceLar | |

9. Em “Perfis ndo Associados” escolha o perfil desejado e cligue em “>>". Por fim, clique em
SALVAR.

| Associar Perfil ao Usuario |

| Usuario: || testel (Manvisa gov. bt |
| Perfis |
|Perﬁs ndo Associados | |F‘erﬁs Associados |

notivisa insﬁtuiu;%n - gestor ey o nntivisa insttuican - tecnico com.envio

notivisa instituicao - tecnico sem envio

ERSEE = :pn\;feasa e

| [ saLvar ]| voutar || canceLar |

ObservacOes: Caso ndo apareca em “Perfis ndo Associados” os perfis de acesso ao Notivisa
(notivisa instituicdo — gestor, notivisa instituicdo — técnico com envio e notivisa instituicdo — técnico sem
envio), o Gestor de Seguranca deverd entrar em contato com a equipe de cadastro
(cadastro.sistemas@anvisa.gov.br).

Caso o Gestor de Seguranca nado consiga acessar o Notivisa, ele também devera entrar em contato
com a equipe de cadastro.
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